ZARZADZENIE Nr ...
Dyrektora Wojewddzkiego Szpitala

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w Bolestawcu

W _sprawie: powolania statej komisji do brakowania dokumentacji wytworzonej przez Dzial
Organizacyjno - Prawny Wojewodzkiego Szpitala dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w

Bolestawcu.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015r. W  sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialdw archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej oraz § 34 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
skfadnicy akt, stanowiacej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 16/13 Dyrektora Wojewddzkiego
Szpitala dla Nerowowo i Psychicznie Chorych w Bolestawcu z dnia 26.04.2013r.; Zarzadzam

co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w sktadzie:

1. Anna Dekarz - Zasigpca Dyrektora ds. Administracyjno - Organizacyjnych —
przewodniczgcy komisji
2. Kirzysztof Walaszezyk — Inspektor Ochrony Danych — cztonek

3. Zbigniew Mesjasz — Archiwista — cztonek

§2
1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalna, ktérej okres przechowywania minat i
ktora utracilta swojg przydatnosé uzytkowa.
2 Wydzielenie dokumentacji odbywa si¢ na podstawie spiséw zdawczo — odbiorczych

przechowywanych w skladnicy akt oraz jednoliotego rzeczowego wykazu akt
. stanowigcego zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 16/13 Dyrektora Wojewddzkiego Szpitala

‘ “dlauNérwowb”‘i Psychicznie Chorych w Boleslawcu z dnia 26.04.2013r. w sprawie



wprowadzania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji o
organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Wojewddzkim Szpitalu dla Nerwowo i
Psychicznie Chorych w Bolestawcu.

3. Komisja dokuonuje brakowania na wniosek archiwisty.

§3

Do zadan w/w komisji w szczegdlnosci nalezy:

e kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia

4

dokonanie konfrontacji zgodnosci opisu teczek z ich zawartoscia

e sporzadzenie protokotéw oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktérej okres
przechowywania juz minat (w dwoch egzemplarach) oraz spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia (w dwoch egzemplarzach ), stanowigce

kolejno zataczniki nr 1 i nr 2 do zarzadzenia,

wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Oddziah

Archiwum Panstwowego w Bolestawcu,

nadzor nad prawidfowym przebiegiem procedury zniszczenia dokumentacii.

§ 4

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego akta przeznaczone do zniszczenia
powinny by¢ doprowadzone do stanu umniemozliwiajacego odtworzenie ich tredci z
zachowaniem przepisow ustawy o ochronie danych osobowych. Wybrakowanie akt nalezy
odnotowac w spisaach zdawczo-odbiorczych w rubryce nr 8, wpisujac date ich wybrakowania

1 numery zgody Archiwum Panstwowego.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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